Краткие тезисы доклада

«Система Lotsia PLM – основа ведения электронного документооборота 

и архива проектной документации ОАО «Проектный институт №2»

 на ежегодной  конференции «Опыт применения системы Lotsia PLM на предприятиях России и стран СНГ»
Цель проводившихся работ

Одним из важнейших положений системы управления  качеством МС ИСО 9001:2000, в соответствии с которой в ПИ-2 выполняются проектные работы, является  удовлетворение установленных и предполагаемых требований заказчика. При переходе на проектирование с применением САПР, в число таких требований заказчик  может включить (и уже в некоторых проектах, на этапе получения рабочей документации, включает) предоставление комплекта проектной документации в электронной форме.

Поэтому, в целях удовлетворения требований заказчика, была поставлена задача обеспечить хранение и выдачу электронных проектных документов, являющихся оригиналом переданной проектной документации.

1. Подготовительные работы

1.1. При планировании работ по созданию электронного архива проектной документации ПИ-2 были намечено обеспечить хранение и выдачу электронных проектных документов на следующих этапах разработки:

· предпроектные предложения (формируемый документ – буклет);

· проект - утверждаемая часть проекта (формируемые документы – буклет и тома проекта);

· рабочая документация (формируемые документы – комплекты рабочей документации).

При планировании последовательности выполнения работ в качестве первоочередной задачи было намечено создание электронного архива и документооборота рабочей документации, так как:

- это та часть проектной документации, которая уже требуется заказчиком в электронной форме;

- это та часть проектной документации, которая в ПИ-2 уже полностью разрабатывается средствами САПР. 

1.2. В целях обеспечения интеграции проектной информации при выполнении работ в рамках каждого проекта был разработан и внедрен «Архив текущих проектов» как место хранения проектных документов, находящихся в стадии разработки, согласования, обмена заданиями,  изменения, подготовки для передачи в архив и т.п.

Обеспечена доступность «Архива текущих проектов»  для каждого АРМ проектировщика, работающего в локальной сети ПИ-2. 

Схема организации «Архива текущих проектов» в целом и на примере объекта «ОАО "Славнефть-Ярославнефтеоргсинтез", Комплекс глубокой переработки нефти» (шифр 5570) представлена на рис. 1. 
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Рис.1. Схема организации «Архива текущих проектов». Слева – перечень папок проектов (по шифрам), справа – структура папки проекта шифр 5570.

1.3. В целях обеспечения автоматизации учета на уровне проектных отделов проектной документации, передаваемой в архив ПИ-2, была разработана и внедрена электронная «Архивная книга отдела»,  хранящая записи о документах, переданных отделом в архив.

Форма листа «Архивной книги отдела», на примере отдела ВиК, представлена на рис. 2.
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Рис.2. Вид листа  электронной «Архивной книги отдела».

1.4. В целях упорядочения процесса передачи проектной документации из проектного отдела  в архив ПИ-2, разработана форма электронной описи (электронного  перечня) передаваемой отделом документации.

Перечень атрибутивных полей формы, заполняемой по каждому проектному документу, приведен в таблице 1.

	Проектный документ

	№№

полей
	Атрибут
	Примечание

	1
	Шифр объекта
	

	2-4
	Наименование объекта
	Не более трёх строк

	5-7
	Наименование сооружения
	Не более трёх строк

	8-10
	Наименование чертежа (проектного документа)
	Не более трёх строк

	11
	Стадия
	

	12
	Лист
	

	13
	Листов
	

	14
	№ Изменения
	

	15
	Кол. уч
	

	16
	Зам. (нов)
	


	41
	№ Документа
	

	17
	Должность
	До

	-
	Фамилия
	шести

	34
	Подпись
	подписей

	35
	Формат 
	

	36
	Отдел
	

	37
	Дата сдачи в архив
	Заполняется в архиве

	38
	Инвентарный номер
	Заполняется в архиве

	39
	Вид
	Бумажный (Б) или электронный и бумажный (БЭ)

	40
	Имя файла
	Для электронного проектного документа


 Таблица 1. Состав полей описи (перечня) документов, предаваемых отделом в архив ПИ-2.

1.5. Для автоматизации процесса формирования перечня (описи) проектной документации, передаваемой проектным отделом в архив ПИ-2, разработаны макросы, позволяющие извлекать требуемую атрибутивную информацию из электронных проектных документов, оформленных в соответствии с требованиями СПДС. 

Электронная форма основной надписи (штампа) проектных документов, необходимая для работы макросов, согласована с ОУК и размещена на сервере локальной сети ПИ-2.

Пример результатов работы макроса по извлечению данных из основной надписи (штампа) проектных документов, оформленных в соответствии с требованиями ГОСТ 21.101-97 и подготовленных с применением систем AutoCAD и MS Word, приведен на рис. 3. и 4 соответственно.
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Рис. 3. Пример результатов извлечения данных из основной надписи (штампа) проектного документа, подготовленного с применением системы AutoCAD.
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Рис. 4. Пример результатов извлечения данных из основной надписи (штампа) проектного документа, подготовленного с применением системы MS Word.

1.6. В целях автоматизации регистрации на уровне института проектной документации, принятой в архив ПИ-2, была разработаны и внедрены:

- электронная «Книга регистрации»,  хранящая записи о проектных документах, по текущим проектам, переданным отделами в архив. Форма листа «Книги регистрации» представлена на рис. 5.

- настройка системы ведения электронного архива PartY Plus для хранения учетных карточек проектной документации, выпущенной ПИ-2. Примеры учетных карточек в системе PartY Plus для проектных документов, представленных на рис. 3. и 4, приведены на рис.6 и 7., соответственно. 
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Рис. 5.Форма листа «Книги регистрации» архива института.
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Рис. 6. Вид учетной карточки PartY Plus для чертежей, подготовленных в AutoCAD.
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Рис. 7. Вид учетной карточки PartY Plus для проектных документов, подготовленных       в MS Office. 

1.6. В целях обеспечения адресности разрабатываемых проектных документов и идентичности сдаваемой в архив проектной документации в электронной и бумажной форме, была разработана и внедрена автоматизированная генерация установленного наименования чертежа и внерамочной подписи исполнителя. Вид внерамочной подписи исполнителя для документа, содержащегося в файле с именем "P:\5675\5675-1\АС\5675-1-АС- 1.dwg", приведен на рис.8.
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Рис. 8. Адресная привязка электронного и бумажного документов

1.7. В соответствии с положениями приказа №5 от 16.01.2004 «О создании рабочих групп по упорядочению работы с электронной документацией» в каждом производственном отделе были назначены сотрудники, ответственные за работу с электронным архивом, на их рабочих местах было установлено необходимое программное обеспечение (макросы AutoCAD и MS Office, система PartY Plus) 

2. Работа с архивом рабочей документации ПИ-2.

2.1. Разработка проектной документации выполняется в производственных отделах на  АРМ проектировщиков. При этом, при работе над ПСД должны соблюдаться требования СТП и ГОСТов к чертежам и текстовым документов с момента создания ПСД, а не на выходе и, в этих целях, ОКТ создал и разместил на сервере локальной сети института шаблоны основной надписи для чертежей основных форматов. Производственные отделы должны использовать именно этот шаблон с основной надписью в чертежах.

 2.2. После того как ПСД разработана в достаточной степени для её передачи заказчику, проектный документ в электронной форме передается на АРМ сотрудника отдела, ответственного за работу с электронным архивом, где производятся автоматизированные контроль правильности оформления и формирование Перечня документов, передаваемых в архив института.

2.3. Запись о Перечне документов, переданных в архив института, автоматизировано фиксируется в «Архивной книге» отдела и заносится в книгу «Входящие документы» архива института.

2.4. На сновании Перечней документов, передаваемых в архив института по различным проектам и разделам проектов из производственных отделов, автоматизировано формируются записи в «Книге регистрации»  документов архива института.

2.5. На основании записей в «Книге регистрации» в системе PartY PLUS автоматизировано формируются учетные карточки и производится перемещение проектных документов на защищенный файл-сервер.

2.6. При необходимости передачи заказчику электронной копии ПСД, ОКТ изготавливает её в растровом формате PDF по электронному подлиннику, хранящемуся на  файл-сервере.

2.7. Схема ведения архива рабочей документации ПИ-2 представлена на рис. 9.
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Рис. 9. Схема ведения архива рабочей документации ПИ-2.

3. Работа с архивом буклетов ПИ-2.

3.1. Схема ведения архива рабочей документации ПИ-2 взята за основу при разработке регламента работы по созданию электронных и бумажных буклетов.

3.2. “Регламент работы по созданию электронных и бумажных буклетов” введён в действие с  14.09.2004г. приказом №73 от 14.09.2004г.

3.3. Схема ведения архива буклетов, выпущенных ПИ-2, представлена на рис. 10. Основное отличие этой схемы от представленной на рис. 9. состоит в том, что именно на АРМ ГАПа с участием проектных отделов собираются и систематизируются исходные материалы для создания буклета, так как только ГАП имеет возможность проверить качество выпущенной документации, соответствие состава и содержания разделов буклета представляемому в архив перечню, правильность оформления.
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Рис. 10. Схема ведения архива буклетов ПИ-2.

4. Работа с архивом проектов (утверждаемая часть) ПИ-2.

4.1. Схема ведения архива рабочей документации ПИ-2 взята за основу при разработке регламента работы по созданию электронных и бумажных проектных документов на стадии проект (утверждаемая часть).

4.2. Схема ведения архива проектов (утверждаемая часть), выпущенных ПИ-2, представлена на рис. 11. Основное отличие этой схемы от представленных на рис. 9 и рис. 10 . состоит в том, что именно на АРМ ГИПа с участием проектных отделов собираются и систематизируются исходные материалы для создания комплекта томов проекта (утверждаемая часть), так как только ГИП имеет возможность проверить качество выпущенной документации, соответствие состава и содержания томов проекта представляемому в архив перечню, правильность оформления.
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Рис. 11. Схема ведения архива проектов (утверждаемая часть) ПИ-2.
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